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ZAPYTANIE OFERTOWE  8 / MPZ z dnia 24 października 2018 

Dotyczące przeprowadzenia kursu kierowcy wózka jezdniowego z napędem silnikowym 

(wózek widłowy) wraz z egzaminem dla uczniów Zespołu Szkół nr 1 im. Mikołaja Kopernika  

w Koszalinie w ramach projektu „Moją perspektywą – ZAWÓD!”. 

1. NAZWA,  ADRES ZLECENIODAWCY / ZAMAWIAJĄCEGO 

Zespół Szkół nr1 im. Mikołaja Kopernika w Koszalinie 

ul. Wł. Andersa 30; 75-626 Koszalin 

tel. 943422218, fax. 943424577 

2. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

Zgodnie z zasadami konkurencyjności Zleceniodawca zwraca się z prośbą o przedstawienie 

oferty na  PRZEPROWADZENIE KURSU KIEROWCY WÓZKA JEZDNIOWEGO Z NAPĘDEM 

SILNIKOWYM (WÓZEK WIDŁOWY) DLA UCZNIÓW ZESPOŁU SZKÓŁ NR 1 IM. MIKOŁAJA 

KOPERNIKA W KOSZALINIE, KSZTAŁĄCYCH SIĘ W  TECHNIKUM ZAWODOWYM NR 1,  

NA KIERUNKU TECHNIK LOGISTYK W RAMACH PROJEKTU „MOJĄ PERSPEKTYWĄ – 

ZAWÓD!”. 

Projekt realizowany jest w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Zachodniopomorskiego 2014-2020, Osi Priorytetowej VIII Edukacja, Działanie 8.6 Wsparcie 

szkół i placówek prowadzących kształcenie zawodowe oraz uczniów uczestniczących  

w kształceniu zawodowym i osób dorosłych uczestniczących w pozaszkolnych formach 

kształcenia zawodowego.  

3.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie organizacji i przeprowadzenia 

szkolenia pn. „Kurs kierowcy wózka widłowego” oraz ustalenie terminu i przeprowadzenie 

egzaminu państwowego zorganizowanego w UDT dla czterech uczestników projektu. 

Zakres kursu obejmuje: 

1) zajęcia teoretyczne -  zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, 

2) zajęcia praktyczne - zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

W wymiarze minimum 64 godzin, w tym 16 godzin praktyk dla 1 osoby. 
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Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany do godzin kursu. 

Zamawiający wymaga aby Wykonawca prowadził szkolenie zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa. 

Od Wykonawcy wymaga się: 

- przeprowadzenia szkolenia w warunkach zapewniających komfort uczenia się, 

spełniających warunki BHP. 

- pokrycia kosztów badań lekarskich wymaganych przepisami prawa do podjęcia 

szkolenia/kursu objętego zapytaniem ofertowym, 

- ubezpieczenia uczestników szkolenia od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW), 

- przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu teoretycznego i praktycznego z zakresu 

wszystkich modułów tematycznych dla Uczestników/czek, zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa, 

- wystawienia stosownych certyfikatów ukończenia kursu i zaświadczenia kwalifikacyjnego 

wydanego przez organ właściwej jednostki UDT, 

- przygotowania programu i harmonogramu. Harmonogram (dot. zajęć teoretycznych) 

uwzględnia minimum: termin i miejsce. Harmonogram szkolenia dot. części praktycznej 

Wykonawca ustali z każdym Uczestnikiem/czką indywidualnie, po czym dostarczy go 

Zamawiającemu, 

- zapewnienia materiałów szkoleniowych. Wykonawca jest zobowiązany przygotować 

materiały szkoleniowe dla każdego Uczestnika  projektu. 

3.1. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA – realizacja zamówienia odbywać się będzie w 

okresie listopad 2018r. – luty 2019 r. wraz z odbyciem pierwszego egzaminu zgodnie z 

wymogami prawnymi. 

3.2. ZAMÓWIENIE REALIZOWANE BĘDZIE W KOSZALINIE. 

Wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 

jednostkowej brutto podanej w formularzu oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze 

zapytanie ofertowe. 

Zamawiający nie udzieli zamówienia w przypadku jeżeli oferowana cena brutto będzie 

wyższa niż przewidziana w budżecie. 
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4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa oraz Standardy RPO nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie; 

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia; tj. posiadają salę szkoleniową, utwardzony plac manewrowy spełniający 

wymagania do prowadzenia zajęć praktycznych w ramach kursów obsługi wózków 

widłowych, 

d) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

e) złożą oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym; 

f) przedstawią program i harmonogram szkolenia. 

Ocena spełniania w/w warunków zostanie dokonana na podstawie przedłożonych przez 

Wykonawców dokumentów, o których mowa w pkt. 5, według formuły „spełnia” / „nie 

spełnia”. 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców niespełniających wymaganych 

warunków udziału. 

 

5. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 

POSTĘPOWANIU 

Zamawiający wymaga następujących dokumentów: 

1) Formularz ofertowy (załącznik 1), 

2) Oświadczenie o spełnieniu warunków (załącznik 2), 

3) Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań (załącznik 3), 

5) Oświadczenie o uzyskaniu kwalifikacji (załącznik 4), 

6) Harmonogram wraz z programem szkolenia (załącznik 5), 

7) Oświadczenie w zakresie doświadczenia (załącznik 6), 

8) Wykonawca do oferty składa kserokopie posiadanych kwalifikacji. 
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6. SKŁADANIE OFERT 

Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego ZAPYTANIA OFERTOWEGO. 

Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

Oferta musi być napisana czytelnie w języku polskim, powinna zawierać dokumenty 

wymienione w pkt.5. 

Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć osobiście w Zespole Szkół nr 1,  ul. Andersa 30, 

Koszalin do 5 listopada 2018 r. do godziny 13.00. Koperta powinna zawierać dopisek: 

„WÓZKI WIDŁOWE – LOGISTYK W RAMACH  PROJEKTU  "Moją perspektywą – ZAWÓD!”  

III edycja. 

Oferty, które wpłyną po terminie wskazanym powyżej nie będą brane pod uwagę. 

7. KRYTERIA WYBORU OFERT 

Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 5-11-2018r. o godzinie 13:15.  

Dokona oceny i wyboru ofert w oparciu o następujące kryteria: 

Opis kryteriów ocen, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z 

podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.  

7.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:  

- zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego 

postępowania; 

- nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego. 

7.2. Zamawiający dokona oceny ofert, które nie zostały odrzucone, na podstawie 

następujących kryteriów oceny ofert:  

7.2.1. Cena 80% = 80 punktów  

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 
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Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nie uwzględnienia wszystkich 

okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają Wykonawcę. 

Oferowana cena brutto nie może ulec zmianie przez okres związania ofertą. 

 

7.2.2. Doświadczenie w realizacji podobnych rodzajowo szkoleń 20% = 20 punktów  

7.3. Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:  

(Cena oferty najtańszej / Cena oferty badanej) x 80 = liczba punktów  

Końcowy wynik powyższego działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

Porównywaną ceną będzie łączna cena brutto zapisana w Formularzu ofertowym.  

7.4. Punkty za Kryteria oceny ofert (inne aniżeli cena)  

Kryteria oceny Liczba możliwych do 

uzyskania punktów 

Sprawdzenie 

2. Doświadczenie w realizacji 

podobnych rodzajowo 

szkoleń 

20 i więcej usług - 20 pkt.  

10-19 usług – 10 pkt. 

Do 9 usług: 0 pkt. 

Oświadczenie Wykonawcy 

(Zał. nr 6 do Zapytania) 

 

7.5. Zamawiający udzieli zamówienia temu Wykonawcy, którego oferta uzyska największą 

liczbę punktów (sumę punktów z ww. kryteriów oceny ofert).  

7.6. Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że zostały złożone oferty o takiej samej wartości punktowej, Zamawiający wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w złożonych ofertach. Jeśli po wezwaniu 

Zamawiającego zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej wartości punktów, 

Zamawiający dokonuje wyboru wykonawcy posiadającego wyższą punktację w zakresie 

Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. 

Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nie uwzględnienia wszystkich 

okoliczności mogących mieć wpływ na cenę obciążają Wykonawcę. 

Oferowana cena brutto nie może ulec zmianie przez okres związania ofertą. 
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8. WYBÓR WYKONAWCY I ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY 

Zamawiający zawiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcach wykluczonych 

oraz ofertach odrzuconych poprzez komunikat na stronie internetowej 

http://zs1.koszalin.ibip.pl/public/?id=169808 

Zamawiający zawiadomi telefonicznie wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie 

podpisania umowy. 

 

Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN, na 

podstawie faktury Vat. 

 

Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych. Wynagrodzenie będzie 

przekazywane po  wykonaniu usługi, na konto wybranego Wykonawcy po odliczeniu 

stosownych składek i podatków wynikających z odrębnych przepisów. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, aby 

zweryfikować w/w kwalifikacje i doświadczenie kandydata. 

Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub 

kapitałowo.  

 

9. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania i nie wybierania żadnej 

z ofert bez podania przyczyn. 

Osoba do kontaktu:  

Monika  Gumowska 

e-mail: przetargi@ekonom.koszalin.pl 

Tel: 600 580 307 

  

 

http://zs1.koszalin.ibip.pl/public/?id=169808
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Załącznik nr 1 
 

…………………………………… 
 miejscowość, data 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
 
Dane Wykonawcy: 
-Imię i nazwisko Wykonawcy …………………………………………………….. 
- Adres ………………………………………………………………………………………… 
-Nr telefonu ………………………………………………………………………………… 
- Adres poczty elektronicznej ……………………………………………………… 
 
Nawiązując do zapytania ofertowego nr 8 / MPZ  z dnia 24 października 2018 r. dotyczącego organizacji i 

prowadzenia szkolenia pn „Kurs kierowcy wózka widłowego”  w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, Osi Priorytetowej VIII Edukacja, 
Działanie 8.6 Wsparcie szkół i placówek prowadzących kształcenie zawodowe oraz uczniów 
uczestniczących w kształceniu zawodowym i osób dorosłych uczestniczących w pozaszkolnych 
formach kształcenia zawodowego.  

 
 
1.  Zapoznałem(am) się z treścią zapytania ofertowego oraz nie wnoszę do niego żadnych  
zastrzeżeń,  a  także  że  zdobyłem(am)  wszelkie  pozostałe  informacje  niezbędne  do właściwego 
przygotowania oferty.  
 
2.  Oferuję realizację tego zamówienia za zryczałtowaną cenę brutto oraz składam niniejszą ofertę na: 
 
a) Oferowana cena  za usługę za 1 osobę brutto…………………………., 
słownie………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
b) Wartość brutto ogółem zamówienia (ilość osób * cena za 1 osobę)…………………………., 
słownie……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
Na w/w cenę brutto składa się koszt całkowity wykonania prac. 
 
UWAGA: 
Do oferty należy dołączyć kserokopie (data, podpis Wykonawcy oraz poświadczenie za zgodność z oryginałem) 
posiadanych kwalifikacji oraz wymaganych dokumentów. 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych na cele niniejszej oferty. 

 
 

…………………………………… 
Podpis osoby składającej ofertę 
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Załącznik nr 2 

 
…………………………………………… 

 miejscowość, data 
 
…………………………………. 
(Nazwa Wykonawcy)  

 
 

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIENIU WARUNKÓW 
 
 

1. Podana cena w formularzu ofertowym nie ulegnie podwyższeniu. 
2. Zobowiązuję się do świadczenia usługi w terminie przewidzianym w zapytaniu 

ofertowym. 
3. Akceptuję warunki płatności. 
4. Ja niżej podpisany(a), 

…………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………… 

(Imię, nazwisko, adres) 
 

w związku z zapytaniem ofertowym nr 8 / MPZ  z dnia 24 października 2018 r. dotyczącym organizacji i 

prowadzenia szkolenia pn „Kurs kierowcy wózka widłowego” w  ramach projektu „Moją 
perspektywą - ZAWÓD” 

 
oświadczam, że 

 
a) posiadam uprawnienia  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  
czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  
b) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie;  
c) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  
do wykonania zamówienia, które posiadają uprawnienia do wykonywania usługi;  
d) posiadam zdolność finansową i ekonomiczną do realizacji przedmiotu zamówienia, 
e) posiadam aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych 
f) posiadam salę szkoleniową, która położona jest w …………………………………………….(adres) 
 g) posiadam utwardzony plac manewrowy spełniający wymagania do prowadzenia zajęć praktycznych w 
ramach kursów WÓZKA WIDŁOWEGO , położony w ………………………………………………. (adres) 
h) posiadam……………………… (wpisać liczbę) pojazdów przeznaczonych do  prowadzenia zajęć 
praktycznych kursów WÓZKA WIDŁOWEGO  spełniających wymogi bezpieczeństwa jazdy, przystosowane 
do praktycznej nauki. Pojazdami dysponuje na podstawie …………………………………….( wpisać prawidłowe: 
użyczenie, własność, dzierżawa, najem). 
 
 

       …………………………………… 
     Podpis osoby składającej ofertę  
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Załącznik nr 3 

 
…………………………………………… 

 miejscowość, data 
 
…………………………………. 
(Nazwa Wykonawcy)  

 
 

 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIĄZAŃ Z BENEFICJENTEM 

 

Ja niżej podpisany(a), w związku z zapytaniem ofertowym  nr 8 / MPZ  z dnia 24 października 2018 r. 
dotyczącym organizacji i prowadzenia szkolenia pn „Kurs kierowcy wózka widłowego”  w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, 
Osi Priorytetowej VIII Edukacja, Działanie 8.6 Wsparcie szkół i placówek prowadzących 
kształcenie zawodowe oraz uczniów uczestniczących  
w kształceniu zawodowym i osób dorosłych uczestniczących w pozaszkolnych formach 
kształcenia zawodowego.  

 
Oświadczam, że podmiot (Wykonawca) 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

nie jest wyłączony z możliwości realizacji zamówienia, ponieważ nie jest powiązany osobowo oraz 
kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu 
Zamawiającego oraz osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z 
przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy.  

 
 
 

 
  

…………………………………… 
Podpis osoby składającej ofertę  
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Załącznik nr 4 
 

…………………………………………… 
 miejscowość, data 

 
…………………………………. 
(Nazwa Wykonawcy)  

 
 

 
OŚWIADCZENIE O UZYSKANIU KWALIFIKACJI 

 
 

w związku z zapytaniem ofertowym nr 8 / MPZ  z dnia 24 października 2018 r. dotyczącym organizacji i 

prowadzenia szkolenia pn „Kurs kierowcy wózka widłowego” w ramach projektu „Moją 
perspektywą - ZAWÓD” 

 
oświadczam, że 

 
Kurs zakończy się uzyskaniem kwalifikacji, przy czym przez kwalifikacje rozumie się formalny wynik 
oceny i walidacji, uzyskany w momencie potwierdzenia przez właściwy organ, że dana osoba 
osiągnęła efekty uczenia się spełniające określone standardy. Trener zapewni uczestnikom formalny 
egzamin przeprowadzony przez uprawnioną do tego instytucję potwierdzający zdobyte kwalifikacje  
 
 

  
…………………………………… 
Podpis osoby składającej ofertę  
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Załącznik Nr 5  

 

 

Harmonogram i tematyka i liczba godzin szkolenia  pn „Kurs kierowcy wózka widłowego” 
 w ramach projektu „Moją perspektywą - ZAWÓD” 

 

Tytuł szkolenia  

Liczba godzin  

Wykładowca  

Data i miejsce 
realizacji szkolenia 

 

Cele szkolenia  

 

 

 

………………………………………………………………. 
data i miejsce sporządzenie załącznika 

 

 

 

_____________________________________ _____________________________________ 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 
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Załącznik nr 6 
 

…………………………………………… 
 miejscowość, data 

 
…………………………………. 
(Nazwa Wykonawcy)  

 
 

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE DOŚWIADCZENIA 
 

Ja(my), niżej podpisany(i) …………………………………………………………………………..  
działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy: ……………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………,  
ubiegając się o udzielenie zamówienia nr 8 / MPZ  z dnia 24 października 2018 r.  
w postępowaniu prowadzonym w trybie Zasady konkurencyjności pn. „Kurs kierowcy wózka 
widłowego”, oświadczam, że w okresie ostatnich 2 lat wykonaliśmy następujące usługi 
podobne rodzajowo do zamówienia:  
 

Lp. 
Podmiot na którego rzecz 

usługa była wykonana 

Data wykonania usługi (od 
dzień-miesiąc-rok do dzień-

miesiąc-rok) 

Uwagi (w tym zakres 
usługi)* 

1.  
 od _ _._ _ ._ _ _ _r.  

do _ _._ _ ._ _ _ _r. 
 

2.  
 od _ _._ _ ._ _ _ _r.  

do _ _._ _ ._ _ _ _r. 
 

3.  
 od _ _._ _ ._ _ _ _r.  

do _ _._ _ ._ _ _ _r. 
 

4.  
 od _ _._ _ ._ _ _ _r.  

do _ _._ _ ._ _ _ _r. 
 

* należy wpisać jakie 

 
 
Nadto oświadczam(y), iż świadom(i) jestem(śmy) odpowiedzialności karnej za czyny 
określone art. 297 § 1 Kodeksu karnego. 
 
…………………………., dn. ………… 2018 r.  ………………………………………………………………..  

(podpis(-y) i pieczęć(-cie) osoby(-ób) upoważnionej(-ych) 
do reprezentowania Wykonawcy) 

 
 


