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Zespot Szkét nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Koszalinie

W zwiagzku z realizacjg projektu ,Mojg Perspektywg — ZAWOD!”, realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, Osi Priorytetowej VIII Edukacja,
Dziatanie 8.6 Wsparcie szkot i placowek prowadzgcych ksztatcenie zawodowe oraz uczniéw uczestniczacych
w ksztatceniu zawodowym i oséb dorostych uczestniczgcych w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego.

Pracownik administracyjny — koordynator projektu

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:
e  Koordynacja i wdrazanie zadarh programu rozwojowego szkoty w ramach projektu ,Mojg Perspektywg — ZAWOD!”;

e  Sporzadzanie miesiecznych raportdw o stanie realizacji projektu;

e  Koordynacja prac w zakresie sporzgdzania przez szkote sprawozdan finansowych i rzeczowych w celu sporzadzenia
zbiorczego wniosku o ptatnos¢;

e  Zapewnienie prawidtowych warunkéw rekrutacji uczestnikdéw projektu;
e  Promocja dziatan realizowanych przez szkote w ramach projektu;

e  Gromadzenie dokumentac;ji projektu i zabezpieczenie jej w celu przechowywania do czasu okreslonego w wytycznych
programowych PO KL;

e  Merytoryczny opis dokumentow ksiegowych stanowigcych podstawe ponoszenia przez szkote wydatkdw w ramach
projektu;

e  Nadzér nad kwalifikowalnoscig wydatkéw w ramach projektu zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach PO KL,

e  Koordynacja prac zwigzanych z przygotowywaniem opisu przedmiotu zamdwienia na swiadczenie ustug i dostawy
w ramach projektu,

e  Gromadzenie i zabezpieczenie danych osobowych uczestnikow projektu.

Wymagania niezbedne:
e petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
e wyksztatcenie wyzsze, (preferowane w obszarze zarzadzania),
e znajomosc¢ tematyki PO KL, doswiadczenie w przygotowaniu wnioskéw, znajomos¢ aktualnych dokumentdéw i wytycznych
programowych, doswiadczenie w realizacji podobnych projektéw,
e min. 3 - letnie doswiadczenie w kierowaniu pracg zespotu,
. min. roczne doswiadczenie na stanowisku kierowniczym,
e znajomosc specyfiki dziatalnosci oswiatowej, w zakresie szkolnictwa zawodowego dla zawodu technik logistyk,
. bardzo dobra znajomos¢ MS Office,
e bardzo dobra organizacja i umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
e czynne prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe (pozadane):
o komunikatywnosc¢, odpowiedzialnosé, rzetelnosé, kultura osobista, umiejetnosé pracy w zespole.

Oferujemy:
e umowe o prace (1/8 etatu), mozliwosé uczestnictwa w kolejnych projektach unijnych realizowanych przez ZS nr 1.

Osoby zainteresowane mogg dostarczy¢ osobiscie lub przestaé poczta komplet dokumentow:

CV i list motywacyjny w terminie do 28 maja 2018r. do godziny 12:00 na adres: Zespot Szkét nr 1 im. Mikotaja Kopernika,
ul. Andersa 30, 75-626 Koszalin, z dopiskiem na zamknietej kopercie:

»Konkurs na stanowisko koordynatora projektu UE - MPZ”.

Projekt ,,Mojg perspektywa — ZAWOD!” wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach
Dziatania 8.6. Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.



